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GIẤY ĐỀ NGHỊ XIN XE Ô TÔ
Kính gửi: Phòng Tổ chức – Hành Chính 

Họ và tên người đề nghị: ………………………………….Chức vụ: ……………….…….
Đơn vị công tác: …………………………………………………………………….……..
Lý do xin xe ô tô: …………………………………………………………………….……
Phục vụ (chương trình, dự án):…………………………………………… …………….…
…………………………………………………………………………………………..…..
Số người đi: ………………… Trưởng đoàn:…………………………… ……………..….
Thời gian đi:	………....giờ …….ngày ………tháng……..năm …………………………...
Nơi đi: …………………………………………………………………………………..….
Nơi đến: ……………………………………………………………………………………
Thời gian về: …….…..giờ …….ngày ………tháng……..năm ……………….…..............
…………., ngày …...tháng ……năm 20…
	Xác nhận Trưởng phòng






	
	
	Người đề nghị

	Tên người đi ( viết tên )
- ………………………..
-………………………..
-………………………..
-………………………..
-………………………..
- ………………………..
-………………………..
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